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Anexar documentos
comprobatórios para a

DESINCOMPATIBILIZAÇÃO e
encaminhar processo à PROGEP

Ajusta
documentação e

encaminha a
DIPAP

Reabrirá seu processo, anexará
novos documentos e novo

Formulário solicitando à DIPAP a
LAP

Servidor(a) envia à DIPAP
Ofício solicita encerramento

da DESINCOMPATIBILIZAÇÃO

Faz ajustes e
retorna

processo à
DIPAP

Deverá se apresentar à sua
chefia até o 10º dia seguinte ao

da eleição

DESPACHA PARA
ANÁLISE DA

DIPAP

Devolve ao(à)
servidor(a) com

orientações

Elabora Minuta de
Portaria para

Desincompatilização
do(a) Servidor(a)

Aprova Minuta e
encaminha à ReitoriaAprova Minuta e

encaminha ao(à)
Reitor(a)

Comunica Publicação da
Portaria de

Desincompatibilização

Para providências junto a
Folha de Pagamento

Para conhecimento

Minuta de Portaria
encerrando a

DESINCOMPATIBILIZAÇÃO

Comunica o Encerramento
da DESINCOMPATIBILIZAÇÃO

Confere NOVA
documentação

Encaminha ao
(à) servidor(a)

para ajuste

Elabora Minuta de Portaria
de Licença para Atividade

Política (LAP)

Aprova Minuta e
encaminha à

Reitoria

Encaminha o Início de
Exercício à DIMOR para

providências

Providências
junto a Folha
de Pagamento

Atualiza o AFD
do(a) servidor(a)

Atualiza o ADF
do(a) servidor(a)

Atualiza AFD
do(a) servidor(a)

Providências
junto à Folha
de Pagamento

Encaminha à
DIMOR para
providências

Encaminha o Ofício de
Exercício à DIMOR para
outras providências e a

DICAT para conhecimento

Providências
junto a Folha
de Pagamento

Informa o encerramento da
desincompatibilização solicita

início de exercício

Emite Ofício de
Início de
Exercício

Servidor(a) não eleito(a) se
apresentou dentro de 10 dias

após eleição

Elabora Ofício de Início
de Exercício e

encaminha à DIPAP

Assina a Portaria e
encaminha processo à

DIPAP

Assina a Portaria e
devolve à DIPAP

Assina, publica no
Boletim Eletrônico e
retorna processo à

DIPAP

AFASTAMENTO PARA MANDATO
ELETIVO

Abre processo para Licença
Atividade Política e anexa o

Formulário de Licença
Atividade Política

Informa da publicação e
dá orientações para um
possível AFASTAMENTO

PARA EXERCER MANDATO
ELETIVO

Para conhecimento

Encerra na DIPAP

Encerra na DIPAP
até a convenção

partidária

Para conhecimento

Para conhecimento do
retorno do(a) servidor(a)

Encerra na DIPAP

Informa da Publicação
e solicita

acompanhamento

Servidor(a) aprovado
na Convenção do

Partido?

Servidor(a)
eleito(a)?

Documentação
OK?

Documentação
OK?

Após a convenção o(a) servidor(a)
solicitará a efetiva Licença para

Atividade Política (LAP)

Anexar também a
ATA da convenção

do partido
Formulário disponível no site da

PROGEP/Manual do Servidor/Licença para
Atividade Política

Publicação no
Boletim de Serviço

Eletrônico Publicação no
Boletim de Serviço

Eletrônico

Informa da publicação,
dos prazos e dá outras
orientações para a 2ª

fase da Licença

Convenção
Partidária

Informa da publicação do
encerramento e orienta

retorno

ELEIÇÕES
REALIZADAS

LICENÇA
POLÍTICA

PUBLICADA

DESINCOMPATIBILIZAÇÃO
PUBLICADA

DESINCOMPATIBILIZAÇÃO
ENCERRADA

Informa da publicação e
dos prazos de

DESINCOMPATIBILIZAÇÃO

Servidor(a)
se apresenta

SIM

NÃO
SIM

NÃO

NÃO

SIM

NÃO

SIM


