S I S R E F Sistema de Registro Eletronico
de Frequéncia

SISREF

Legislacao, Manuais de Utilizacao,
Telefones e e-mails de contato da comissao
estao disponiveis em:

http://www.progep.ufu.br/sisref

E-mail: sisref@progep.ufu.br
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S I S R E F Sistema de Registro Eletronico
de Frequéncia

LEGISLACAO

O registro de frequéncia que sera implementado na Universidade Federal de Uberlandia é
objeto da sentenca proferida nos autos da Ac¢ao Civil Publica 5585-12.2017.4.01.3803 em
tramite perante a 22 Vara Federal de Uberlandia em conformidade com a legislacao:

d Lein28.112/1990

(1 Decreto n? 1590, de 10 de agosto de 1995

(1 Decreto n? 1867, de 17 de abril de 1996

(1 Decreto n? 4836, de 09 de setembro de 2003

[ Instrucao Normativa n? 02, de 12 de setembro de 2018
(J Nota Técnica n? 20659/2018
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S I S R E F Sistema de Registro Eletronico
de Frequéncia
INTRODU (}i\O

O SISREF - Sistema de Registro Eletronico de Frequéncia — foi projetado para utilizacao por meio de
navegadores (browsers) a partir de computadores identificados por enderecgos IPs distribuidos pela
rede corporativa da UFU.

Nao é um sistema responsivo, ou seja, o SISREF nao foi projetado para acesso por meio de
dispositivos moveis.

O SISREF é dividido em 3 (trés) modulos: Servidor, Chefia e RH.

Sistema normatizado em conformidade com a IN n2 02 de 12/09/18. Integrado ao SIAPE/SIAPENET e
disponibilizado e mantido pelo Ministério do Planejamento (Economia).

Sera acessado por meio de links disponibilizados no portal da PROGEP, onde também serao
disponibilizados os manuais de utiliza¢ao.
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Sistema de Registro Eletronico
S I S R E F de Frequéncia
MODULO SERVIDOR

[ Sistema de 4 registros (40 h) (Entrada, Inicio e Fim de Intervalo e Saida)
1 2 registros para jornadas reduzidas (20 e 30 h) (Entrada e Saida)
 Funcionalidades inerente as jornadas por escala (Seguranca, Transporte)

serao inseridas na 22 versao

1 Solicitacdo para trabalho em dia ndo util

 Visualizar Frequéncia do més

 Registro de Justificativas

 Visualizar Meses Anteriores

 Visualizar demonstrativo de Compensacoes

(] Relatério de Banco de Horas
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SISREF | .o AREA DE AUTENTICACAO

Login

Login

Entrar com SIGAC Digite o cdigo abaixo:
gt 2 &

i |

[&¥]
=
L

Qo
L
[}
L]
LS
(W]
T
T
T
L

Ta
I
L

[ul

(]
[
i
i
[ ]
<
[

)
i}
mj
]

uuuuuu

Sistemna de Registro Eletréonico de Frequéncia | Ministério do Planejamento




S I s R E F Sisterna de Registro Eletrdnico
de Frequéncia

Login
SIAPE
Login
Senha
@ Entrar com SIGAC Digite o cdigo abaixo:
NJ°

Registro de "Entrada”.

Screencast-O-Matic.com



s I s R E F Sisterna de Registro Elerdnico
de Frequéncia TEL n INI : I L

> sair

HORA ATUAL HORAS TRABALHADAS

@® 7:45:56

MEUS DADOS

O -

SIAPE NOME LOTACAO
2394951 ANDERSON LUIS FIRMING [ 262 74000000029

DADOS DO SEU SETOR

COMPENSACAO
NAO AUTORIZADA

HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO
07:00:00 s 20:00:00 000000 00:00:00 as 00:00:00

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

HORARIOS DO SERVIDOR - 19/02/2019

HORA DE SAIDA
00:00:00

ENTRADA INTERVALDO

07:24:00h 00:00:00 as 00:00:00h

Solicitagdo para trabalho o Visualiza
em dia ndo atil " do m

Visualizar demonstrative de

tema de Registro Eletrdnico de Fregquéncia | Mi ric do Planejame

sSAIDA

00:00:00h




S I S R E F Sistema de Registro Eletrénico > Sai
alr
de Frequéndcia

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA TRABALHO EM DIA NAO UTIL

DADOS DO SERVIDOR

Mat. SIAPE MO ME ORGAO LOTACAO
2394951 ANDERSOM LUIS FIRMING 26274 - UFU Q00000029 - PRO REITORIA DE GESTAO DE
PESSOAS

Data de Inicio

SITUACAO DAS SOLICITACOES
Data da Solicitacdo Situacdo Data/Hora
23/02/20719 MAD ALITORIZADCO
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Sisverma de Registro Eletrdnico :
SISREF = G sair
de Freguéncia

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

SIAPE NOME SITUACAO
2394951 ANDERSON LUIS FIRMING NAO HOMOLOGADO

ORGAO LOTACAO ADMISSAO
262749 - LJFL) QOOOO0DO29 - PRO REITORIA DE GESTAO DE 1.2/05/201 7

PESS50AS
) HORARIO DO SERVIDOR
HORARIO DO SETOR - -
ENTRADA INICIO DO ALMOGO FIM DO ALMOGCO sAiDA

O700:00 a5 20:00:00 o0:00C00 00:00:00 D:0C00 0o20o:00

02/2019

Dia Entrada ida Intervalo Voltar Iintervalo Saida Resultado Jornada prewvista Saldo do Dia Ocorréncia
O1/02/2019 Q00000 00:00:00 00:00:00 20000 00:00 0800 --0&:00 » 99999
S 02702/2019 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 0000 00:00 00000
D O03/02/2019 00:00:00 00 00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00200 00:00 00000
D4/02/2079 DC00:00 000000 000000 GC0000 00:00 @&:00 --08:00 99999
O5/02/2009 0o200:00 00:00:00 000000 Co-0000 0000 o800 --D8:0C 29999
05/02/2019 QS25:00 134427 505328 Co:00:00 00:00 o200 elelele » 28888
OF02/2009 o000 000000 000000 00200200 00:00 0800 - D80C 299999
QO2/O2/2079 Qo200 00 000000 000000 Q00000 00:00 D500 - 02200 99999

S 02/502/2019 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 o000 00:00 {ululufuln)



S I S R E F Sistema de Registro Eletronico
de Frequéncia

JUSTIFICATIVA PARA OCORRENCIA

Mat. SIAPE NOME ORGAO LOTACAO

2394951 ANDERSON LUIS FIRMINO 26274 - UFU 000000029 - PRO REITORIA DE
GESTAQ DE PESSOAS

Dia Sy,

08/02/2019
Chcorreicss 99999 Sem Frequéncia
Justificativa do Servidor Registro com o minimo de |15 caracteres
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Cadastro -

SISREF

Frequéncia -

Relatorios -

de Frequéncia

Tabelas -

Sistemna de Registro Eletronico

Utilitarios - Gestado Estratégica -

PESQUISA DE CODIGOS DE OCORRENCIAS

SEQ.

1 Alterar
2 Alterar
3 Alterar
4 Alterar
5 Alterar
] Alterar
T Alterar
& Alterar
a Alterar
10 Alterar
11 Alterar
12 Alterar
13 Alterar
14 Alterar
15 Alterar
16 Alterar
17 Alterar
18 Alterar
19 Alterar
20 Alterar

ACOES
ver Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe
Ver Detalhe
er Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe
er Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe
ver Detalhe

wVer Detalhe

SIAPECAD
00002
00001
80000
DDO03E
DDO0Z23
DD295
00004
00005
00003
00121
00006
DO0OT
DO337
D000SE
00330
00009
00010
00034
00033

DO032

® por Codige Siapecad Por descricac Por Codigo Sirh
Chawe

DESCRICAO

Abandono Cargo Inassiduidade Habitual - EST

Abandono de Cargo Auséncia Intencional - EST

Abono de Frequéncia

Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas.
Afas

Afas.

(Cessdo) C/Onus Para Servir a Outro Orgdo - EST
{Cessdo) para Justica Eleitoral - EST

(Cessdo) Sem Onus Para Senvir a Outro Orgdo - EST
Aperfeic. CHMPg, FINEP & CAPES Fora Pais CiGnus - EST
Aperfeic. CHPg, FINEP & CGAPES Mo Pais CiOnus - EST
Cargo Efetivo Arl. 120 Lei 3.112/1990 - EST

Carreira MRE Missao Exterior (Susp. Pagam.)- EST
Comissdo de Inguerito - EST

Competicdo Despodiva - EST

Curso de Form S/Hem. {Dec. Jud.) - EST

Curso de Formacdo Opgdo Auxlio Financeiro - EST
Curso Form Opgao Cargo Efet {Dec. Judic) C/Rem - EST
Curso Formacdo Opcdo Cargo Efetivo- G Remun. - EST
Escola Superior de Guerra - EST

Estf Prog. Trein.(Cong-Enc-Semin.) Pals SiOnus - EST

. Est/Prog. Trein.({Cong-Enc-Semin) Pais CiOnus - EST

EstProg. Trein.(Congr-Encon) Pais C/Gnus Limit - EST

Por Cadigo Siape

RESPONSAVEL
Chefia

Recurso Humanos
Chefia

Recurso Humanos
RH /! Chefia

RH /! Chefia
Recurso Humanos
Recurso Humanos
Recurso Humanos
Recurso Humanos
Recurso Humanos
Recurso Humanos
Recurso Humanos
Recurso Humanos
Recurso Humanos
Recurso Humanos
Recurso Humanos
RH / Chefia

RH / Chefia

RH/ Chefia
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SIGLA
ABCARIMAIN
ABCARAUINT
SISREF
AFPS00CCON
AFJUSTELEI
CESSAOQOMNU
AFPACHNFICA
AFACFCHNPCO
AFARGOEFET
AFCMREMEX
AFCOMINQUE
AFCOMPDESP
AFCFORSRDJ
AFCUFOROAF
AFACURFORM
AFCUFOROCE
AFESSUGUER
AFPPTROSCN
AFPPTRFCON

AFTRPPTPOL
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S I s R E F Sistema de Registro EletrGnico
de Frequéncia

Cadastro ~  Frequéncia ~  Relatorios +  Tabelas ~  Utilitarios +  Gestdo Estratégica ~

CONSULTA TABELA DE OCORRENCIAS

(& Sair

CODIGO DESCRICAQ DA OCORRENCIA
55555 Falta Justificada
APLICACAQ IMPLICACAQ
Utiliza-se nas auséncias Perda da remuneracao se ndo
justificadas cuja compens compensado até o mes s
P s

RESPONSAVEL ATIVO
RH / Chefia Sim
PRAZOS FUNDAMENTO LEGAL
Até o més subsequente ao Artigo 44, inciso II da lei
da ocorréncia. 8112/90
P p
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Sisterna de Registro Eletronico "
SISREF 0 G Sair
de Freguéencia

Débito Mé&s
Débito Anterior gue

. : Créditos Sub-Total Sub-Total Debitos Saldo = z
Mes Anterior Aparece sem Ocorréncia
(B) (<) - (E) (F) (G)
(&) Compensacao
(D}
Horas Comuns - 02 / 2019 - 32:00 0000 - 32:00 + 32:00 D000 - 41:46 - 41:46 00172
Observacac
Legendas:

(&) DEBITO MES ANTERIOR: Cont
(B) CREDITOS: Horas de crédito acumulad
(C) SUB-TOTAL: (4 B): Diferenca entre as h
(D) DEBITO MES ANTERIOR QUE APARE

(E) SUB-TOTAL: (C-D): Eesultado da difere
(F) DEBITOS: Horas
(G) SALDO: (=-F)
o tar | E= ;
Olos: As horas negativas constantes dos codigos D0O172 12 e 99999 s50 totalizadas no codigo 001
Relatdério do Banco de Horas para o Servidor
Periodo Inicial Periodo Final Total de Horas Acumuladas Total de Horas Usufruidas Saldo Final do Banco de Horas
Oe/2/207% O6/2/2019 0000 C0C-00 [alakals]
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Sistema de Registro Eletronico
SISREF - BANCO DE HORAS
de Frequéncia

Estando o servidor autorizado a acumular para banco de horas o sistema exibira
essa opedo de destinagdo na caixa de selegdo.

HORAS REALIZADAS NO DIA

11:51h

5 i

RESULTADO DO DIA

. arva
+0y2:000)
o e 2 WIS

)
]

m m m m
|

0O D

Uma vez destinadas as horas excedentes ndo ¢ mais possivel modificar a destinacio.

O resultado da destinacdo podera ser verificado na ficha do registro de comparecimento

na linha do dia encerrado, onde consta o codigo do banco de horas 34343 e no relatorio
do banco de horas no final da pagina.

05/02/2019 01:00:00 10:00:00 11:00:00 135165 11:51 08:00 02:00 34343
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S S R E F Sisterna de Registro Eletronico > Sai
alir
de Frequéndcia

CONSULTA FREQUENCIA DE MESES ANTERIORES

Informacdes

istro Eletrénico de Frequéncia | Ministério do Flanejamento




S I S R E F Sistema de Registro Eletronico
de Frequéncia
MODULO CHEFIA

v' Ferramenta de Gestdo diaria em conformidade com a IN n2 02 de 12 de
setembro de 2018;

v' Médulo utilizado para alteracdes nos horarios (de referéncia) do servidor;

v’ Permite a chefia acompanhar a jornada de trabalho do servidor, alterar e
abonar ocorréncias, autorizar compensacao e banco de horas;

v Permite delegar as atribuicdes inerentes ao SISREF;

v Permite autorizar acessos por meios de enderecos IPs externos;
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S I S R E F Sistema de Registro Eletronico
de Frequéncia
MODULO CHEFIA

v’ Cabe a chefia imediata a validacdo das ocorréncias (ex.: esquecimento,
consultas médicas e afins) e justificativas registradas pelo servidor;

v" Falhas técnicas (computadores, rede indisponivel) deverdo ser comunicadas a
chefia e justificadas no sistema;

v’ Cabe a chefia autorizar a compensacdo e banco de horas;

v' O banco de horas serd permitido no interesse da Administracido e em
conformidade com a Instrucao Normativa.
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S I S R E F Sistema de Registro Eletronico
de Frequéncia

DUVIDAS

Legislacao, Manuais de Utilizacao, Telefones e e-mails de contato
estao disponiveis em:

http://www.progep.ufu.br/sisref

E-mail: sisref@progep.ufu.br
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