FERIAS WEB

SENHORES HOMOLOGADORES:

O usuario de acesso ao SISTEMA (passo a
passo a seguir) para homologar férias,
serda o CPF e a senha, que sera
encaminhada para o e-mail institucional,
conforme os dados preenchidos no
formulario que foi enviado pela DIRAP.




FERIAS WEB

1° PASSO:

Acessar o sistema

(www.siapenet.gov.br), conforme o

proximo slide.




e | |.Q Pesquisar

Servigos Participe ~ Acessoainformacigo  Legislagao  Canais

| Pesquisar
Brasilia, 05 de Abril de 2017.

Apresentacdo

Certificado de Seguranca 0 SIAPEnet foi implantR@como sitio oficial das informagdes do Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos - SIAPE.

Autenticagdo A Secretaria de Gestdo de' o0as e Relagdes do Trabalho no Servigo Pablico do Ministério do Planejamente, como drgdo Central do SIPEC e gestor deste sistema, & em conjunto com os usuarios dos drgdos
Framer s integrantes do SIPEC, vem [N@kando madernizar este instrumento no sentide de tornar disponivel aos servidares, de forma agil e transparente, as suas informagdes pessoais, funcionais e financeiras.

Links Desde outubro de 2006, o SIAPNEM estd de cara nova, pois foi reestruturade com base ne conceito de Portal, nele estardo disponiveis um conjunto representativo de funcionalidades de recursos humanos com
7&(‘) o tecnologia de Internet, bem comd ibilidade de comunicagdo, por meio dos informes, entre este drgdo central & suas unidades setoriais e seccionais.

FAQ ALO) SEGEP Desta forma, os servidores ativos, a[\entados e pensionistas poderdo acompanhar de forma mais detalhada a sua vida funcional, seus dados pessoais e financeiros sem nenhuma burocracia e com muito mais

seguranga, contribuindo assim, para qNg@les informagdes constantes na base SIAPE sejam consistentes e verossimeis, de modo a subsidiar politicas de gestdo de pessoas do governo federal.

Politica de Seguranga
Mapa do Portal

Envie uma Mensagem

I
Eventos

1
23 48 57 8

9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30

FUNPRESP

PN a0 NPT
0 SERAO0R AL

Depar to de Gestdo dos Sistem3@Me Pessoal - DGSIS/SEGRT/MP

[ Prdts B | softworeivre |




FERIAS WEB

2° PASSO:

Clicar no link “Orgao”’, conforme
indicado no proximo slide.
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Brasilia, 05 de Abril de 2017.

Apresentacdo
Certificado de Seguranga
Autenticagdo
Documentos

Links

ALG SEGEP

FAQ ALO SEGEP

Politica de Seguranga

Apresentacao

O SIAPEnet foi implantado como sitio oficial das infa! des do Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - SIAPE.

Serviga Publico do Ministério do Planejamenta, como argao Central do SIPEC e gestor deste sistema, & em conjunte com os usuarios dos drgaos
to no sentide de tornar dispenivel aos servidores, de forma agil e transparente, as suas informagdes pessoais, funcionais e financeiras.

A Secretaria de Gestdo de Pessoas e Relagbes do Traba
integrantes do SIPEC, vem buscando modernizar este instrl

Desde outubro de 2006, o SIAPEnet estd de cara nova, pois fol
tecnologia de Internet, bem como a possibilidade de comunicaggo)

ruturado com base ne conceito de Portal, nele estardo disponiveis um conjunto representativo de funcionalidades de recursos humanos com
meio dos informes, entre este drgdo central e suas unidades setoriais e seccionais.

mpanhar de forma mais detalhada a sua vida funcional, seus dados pessoais e financeiros sem nenhuma burocracia e com muito mais
SIAPE sejam consistentes e verossimeis, de modo a subsidiar politicas de gestdo de pessoas do governo federal.

Desta forma, os servidores ativos, aposentados e pensionistas poder:
seguranga, contribuindo assim, para que as informagdes constantes na

Mapa do Portal
Envie uma Mensagem

I
Eventos

1
23 48 57 8

9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30

FUNPRESP

PN a0 NPT
0 SERAO0R AL

Depar to de Gestdo dos Sistemas de Pessoal - DGSIS/SEGRT/

[ Prdts B | softworeivre |




FERIAS WEB

3° PASSO:

Informar o n°do CPF, no campo
indicado, conforme o proximo slide.
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Sistema Inlegrado de
Administragao de
Recursos Humanos

Brasilia, 05 de Abril de 2017.

Apresentacao

PREZADO(A) GESTOR(A) DE PESSOAS

No dia 08/06/2014 foi langado, pela Secretaria de Gestdo Plblica do Ministérie do Planejamento, o Sistema de Gestdo de Pessoas do Governo Federal - SIGEPE. Ele substituird, gradativamente, as funcionalidades suportadas pelo Siape,
Siape-CAD, Siape rator, trazendo uma série de inovagdes e melharias nos processos de trabalhos de gestdo de pessoas.
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necessario informar,

campa abaixg 0 Sigepe - Sistema de Gestdo de Pessoas do Governo Federal, com desenvolvimento iniciado pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo em setembro de 2012, € um projete de tecnologia da informagdo de grandes dimensGes

do Governo Federal que tem como objetivo atender as necessidades da area de gestdo de pessoas dos drgdos participantes do Sistema de Pessoal Civil da Administragdo Federal (SIPEC).

0 Sistema pretende integrar e substituir, gradativamente, as funcionalidades suportadas hoje pelo Siape, Siape-CAD, Siapenet e Extrator, abrangendo o ciclo de vida da area de gestdo de pessoas: criagdo de cargos e empregos; selegdo de
pessoas; ingresso do servidor; gestdo funcional (férias, movimentagdo, progressdo funcional etc); gestdo de beneficios (gratificacdes, adicionais etc); aposentadoria e folha de pagamentos. Além do qué, o Sigepe também busca trazer uma
série de inovagies e melhorias para os processos de trabalhos de gestdo de pessoas, com impacto direto inclusive para o proprio servidor, para obter informagdes ou solicitar servigos.

m

0 sistema estd sendo desenvolvide pelo consdreio formado entre o Serpro e a Dataprev. Anualmente sao disponibilizados novos recursos para os usudrios das unidades de gestdo de pessoas e servidores.
CONHECA O NOVO

SISTEMA DE GESTAD DE PESSOAS

do o link: www.servidor.qov.br

Conhega o Sigepe & acompanhe a disponibilizagéo de novos recursos

A primeira etapa jé foi concluida e os novos servigos ja estdo disponiveis conforme a tabela abaixo:

|

Se Wf'_cé f nossml : Médulos do Siapenet Médulos correspondentes do SIGEPE

Certificado Digital, cligue . "

S s Sewwdur Portal de Sewfgus do Serv?dor
Pensionista Portal de Servigos do Servidor

.‘1'3::1 Certificado Grgfio Portal de Gestdo de Pessoas

o= Digital o

fg:" @ Consignatarias -

SIASS =

Conhega também o nove Canal de Informagdes Gerenciais, acesse o Portal de Gestdo de Pessoas, Informagdes Gerenciais, Graficos e Relatorios.

CERTIFICAGAO DIGITAL - OPERADORES SIAPE /SIAPENET

=
- FUNPRESP AOS DIRIGENTES DE RECURS0S HUMANOS DOS ORGAOS SETORIAIS E SECCIONAIS DO SIPEC
— il
S nemRMn Conforme divulgado por meio dos Comunicas n® 553743, de 05 de junho de 2013 e n® 553917, de 1° de outubro de 2013, o acesso ao Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - SIAPE passou a ser realizado exclusivamente
mediante a utilizagdo do certificado digital, com o objetivo de prover maior seguranga, confiabilidade e aderéncia aos apontamentos dos Grgdos de controle. Para tanto, todos os operadores do SIAPE deverdo possuir um certificado digital,
5 0800-89782328 = e
L)) vow.siaponst govbr padréo [CP-Brasil.
et
Fax: (21) 21593884 Em 08/11/2016 por intermédio do Comunica 557781, & com base no disposto nos Oficios Circulares n® 300/2016 & n® 468/2016 da Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI/MP, o Ministério do Planejamento, Desenvalvimento & Gestdo -
MP adotou uma nova estratégia de operacdo e execugdo da certificagdo digital nos sistemas estruturantes, elegendo um modelo de gestdo descentralizado, tendo as Subsecretarias de Planejamento, Orgamento e Administragdo - SPOA, ou
orgdos equivalentes, como agentes indutores do processo.

Dessa forma, o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo deixou de custear os certificados digitais dos usurios dos sistemas estruturantes, dentre estes o SIAPE, SIGEPE e AFD, de outros Grgdos, a partir de 12 de janeiro de 2017.
Assim, 0 operador desses sistemas devera solicitar a0 seu proprio drgdo de exercicio a emissao do certificado digital para o acesso.

0 orgdo de exercicio solicitara certificado digital com qualguer entidade que emita cerficado digital do tipo A3, emitido dentro da Infraestrutura de Chaves Piblicas Brasileiras (ICP-Brasil).

Caso 0 6rgdo de exercicio decida realizar a emissdo do certificado com o Servigo Federal de Proceszamento de Dados-3ERPRO, o contato para efetuar o contrato é: cerftificadodigital@serpro.gov.br.

Observacao: o usudrio que ja possui certificado digital valido do tipo A3 emitido em quaisguer das Autoridades Certificadoras credenciadas pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo - ITI, ndo precisara solicitar outro certificado, haja
vista gue o mesmo podera ser utilizado para acessar os sistemas SIAPE, SIGEPE e AFD.

informacdes sobre certificacéo di

gital SIAPE/SIAPENET Cligue Al




FERIAS WEB

4° PASSO:

Digitar a SENHA que foi enviada para
o seu e-mail, no campo indicado,
utilizando o teclado da tela, conforme
o proximo slide.

Obs.: O sistema exigirad a troca de senha
no primeiro acesso.
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FERIAS WEB

5 PASSO:

Clicar no link “Atualizacao
Cadastral”, conforme indicado no
proximo slide.
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Gostaria que o Firefox memorizasse esta senha?

Nenhum nome de usudrio ,i‘J 0@59‘
=248

Integrado de Administragio de Recursos Humanos - Modulo Orgéio

Todos-os-informes—g
Més/Ano Pagamento: 04/2017

Pagina Inicial

Administrador do Sistema

Atualizagio Cadastral 4 gy complementacdo ao COMUNICA SIAPE N° 558120, de 22/02/17, o qual informa que a partir de 1° de maio Aplicativo para visualizacéo das informacies financeiras, cadastrais e funcionais.
Consignatério de 2017 sera obrigatdoacut ...

ilizacdo do Modulo "Férias Web" Chegou o Sigepe mobile!

P— Saiba Mais
Consultas Saiba Mais

Documentagdo e Legislagdo Atualizaciio de remuneraciio - extra SIAPE - FPATRENDEX /FPATREMEXP

Gestor do Sistema HOMOLOGACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO NO SIAPE/SIAPENET

Obtencéio e Envio de Informamos que conforme cronograma mensal publicado no SIAPENET, o perodo disponibilizado no SIAPE para Considerando que as Portarias Normativas nd 2, de 8 de novembro de 2011 e n° 2, de 12 de marga de 2012,
AL homologacéo da folha sera de apenas um dia determinam que os drgdos e entidades do SIPEC efet ...

Orgéo/UPAG . s

—————— Saiba Mais

Seguranca Saiba Mais

Mapa do Site

Alo SEGEP

m Acesso SIAPE

DW SIAPE

COMUNICA

Sugestdes / dividas / 4 SI Comunica SIAPE
reclamagdes. Acesse Aqui

Quadro de Servigos SEGEP




FERIAS WEB

6° PASSO:

Ao clicar no link “Atualizacao Cadastral”,

ira abrir uma nova janela, e assim,
clicar em “Férias”, para acessar os
dados de sua responsabilidade, conforme
indicado no proximo slide.
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FERIAS WEB

7° PASSO:

Ao clicar no link “Férias’, ira abrir 03

abas, e assim, devera clicar na aba
“Homologar Feérias”, conforme indicado
no proximo slide.
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FERIAS WEB

8° PASSO:

Na tela que ira se abrir, voceé devera digitar a
unidade (Uorg) correspondente a Diretoria,
Duvisao, Setor e outros, que esta homologando

ou a matricula do servidor, e em seguida,
clicar em “Analisar a Matricula” , conforme
indicado no proximo slide.

Obs.: No campo Uorg, existe um link lateral para
pesquisa da Unidade (Uorg).




A Mio seguro | LS/ /www.siapenet.gov.br/seguro/Orgac/intermediario.asp?IDltem=253&MNomeDiretorio=Cadastro

Sistema Integrado de
Mnﬁnish?gaﬂ =
Recursos Humanos

Certificag@o Profissional - RMI  Pensio Aimenticia  Batimento TSE Dependentes

= e T

Homologacédo de Férias da UORG

Inferme a UORG de exercicio para ver todos os servidogg
uma matricula para ver um servidor especificg

_— 26274 - FUNDACAO UNIV. FEDER? _ OE
DECND, UBERLANDIA

vorc: N - isax UORG
Matricula: | Bz

Analisar Férias UORG || Ver Solicitagbes Pendentes da UORG || Analisar Matricula




FERIAS WEB

9° PASSO:

Na tela que ira se abrir, voce devera
selecionar as ferias a serem

homologadas, clicando no link
correspondente ao ano de exercicio, para
0 qual houve programacao de férias pelo
servidor (2016, 2017...), conforme
indicado no proximo slide.




Sistema Integrado de
-Administragao de
“Recursos anos

Certificag@o Profissional - RMI  Pensio Aimenticia  Batimento TSE Dependentes

Homologacédo de Férias da UORG
Matricula: 26274-9999999-Fulano de Tal

Selecione o exercicio a ser homologado

Perio’  fermitido Programacgéo Situacéo Solicitagio
| 2015 | 01AN2015 a 31DEZ2016 ENCERRADAS | - |

D1JANZ016 a 31DEZ2017 ENGERRADAS _
v 01JAN2017 a 31DEZ2018 PROGRAMADAS SOLICITADA
| 2018 | 01JANZ018 a 31DEZ2019 NAD CADASTRADAS | NAO SOLICITADA

| Escolher cutra Matricula |

Femaranda nela tinal de nroser



FERIAS WEB

10° PASSO:

Na tela que ira se abrir, voce devera verificar no
quadro “Solicitacao de Férias do Servidor”, quais
os periodos que o mesmo solicitou, e assim,
estando de acordo, clicar em “Homologar
Solicitacao de Férias”, conforme indicado no
proximo slide.

Ao clicar em homologar, serd aberta uma janela
para confirmacdo, e clicando “OK”, vocé recebera
também em uma outra janela, que as ferias foram
homologadas com sucesso.




[ siapener - Google chvome.

A Nio seguro | bas//www siapenet.gov.br/segura/Crgao/intermediaric.asp?IDIitem=253&NomeDiretorio=Cadastro

Sistema Integrado ¢
Adminis de
Recursos Humanos

Certificag@o Profisgional - RMI  PenszSo Aimenticia  Batimento TSE Dependentes

Homologacgédo de Férias da UORG
Matricula: 26274-9999999-Fulano de Tal

Antes de homologar as férias de seus servidores, verifique se existe em seu orgaoc alguma norma que discipline o
usufrute de férias, como por exemplo, quantidade minima de dias por pericdo. Com isso vocé estara evitande possiveis
transtornos para a area de recursos humanos, bem como para os seus servidores.

Total de Dias:|30] Periodo de Programacao: | 01JAN2017 a 31DEZ2018

Férias Cadastradas no Sistema SIAPE
Data Inu:l{:- D&tﬂ Flm Adiant. Abono Adiant. Salarial 5 i
o Il R A e
I e = O e

26274
pe ﬂ ma --ﬂ-
26274 =

Solicitagao de Férias do Servidor

Data Inicio Data F.m Adiant. Abono Adiant. Salarial
e el ) el e e e
262?4—
- 14JUL2017 ﬂ 2JUL2017 m
26274
sl --ﬂ

Férias solicitadas em 15MAI2017 08:23:26

| Escolher outro Exercicio | | Recusar Solicitag3o de Férias | | Homologar Solicitag o defFérias |




FERIAS WEB

~

ATENCAO

As férias so serao homologadas

se voce confirmar “OK” nas

janelas que serdo abertas ao
clicar em “Homologar
Solicitacao de Feérias’.




FERIAS WEB

11° PASSO:

Caso voce nao concorde com a solicitacao do
servidor, na tela anterior, a qual trata-se da

~

homologacao de Feérias, tem a opcdao “Recusar

Solicitacao de Férias™.

Nesse caso, devera clicar em “Recusar
Solicitacao de Férias” e concluir com “OK”
nas janelas que sdo abertas em seguida.

Veja a proxima tela.




[ siapener - Google chvome.

A Nio seguro | bas//www siapenet.gov.br/segura/Crgao/intermediaric.asp?IDIitem=253&NomeDiretorio=Cadastro

Sistema Integrado ¢
Adminis de
Recursos Humanos

Certificag@o Profisgional - RMI  PenszSo Aimenticia  Batimento TSE Dependentes

Homologacgédo de Férias da UORG
Matricula: 26274-9999999-Fulano de Tal

Antes de homologar as férias de seus servidores, verifique se existe em seu orgaoc alguma norma que discipline o
usufrute de férias, como por exemplo, quantidade minima de dias por pericdo. Com isso vocé estara evitande possiveis
transtornos para a area de recursos humanos, bem como para os seus servidores.

Total de Dias:|30] Periodo de Programacao: | 01JAN2017 a 31DEZ2018

Férias Cadastradas no Sistema SIAPE
Data Inu:l{:- D&tﬂ Flm Adiant. Abono Adiant. Salarial 5 i
o Il R A e
I e = O e

26274

pe ﬂ ma --ﬂ-
26274

e i --m

Solicitagao de Férias do Servidor

Parcala Datnlnlclo Data Fim Matricula Admnnt. Abono
Férias 13 Pecunidrio |gpcF | Desconto
- 14JUL2017 ﬂ 2JUL2017 m
26274
| 2 [omne |t [owovn | B5 | -




Férias Web

Segue abaixo o link Férias Web para mais
informacaoes:

https://www.servidor.gov.br/gestao-de-
pessoas/modulo-ferias-web




FERIAS WEB

CONTATOS

Informacgoes sobre o cadastro de homologadores
Ramal: 4670 — Claudionor

Ramal: 4645 — Mariane

Informacoes sobre o processo de homologcdo ou sobre o processo de recusa de Férias

Ramal: 8055 — Servidores Campus Umuarama e fazendas
Ramal : 2003 — Servidores do Hospital de Clinicas

Ramais: 4646 e 4650 — Serv. do Campus Sta Monica, Ed. Fisica, ESEBA, Campus

Avancados e outros.

Ao seu dispor - DIRAP




