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Memorando-Circular SEI n2 1/2017/DILOT/DIRAP/PROGEP/REITO

Ao(A) Senhor(a):
Para toda a comunidade universitaria

Assunto: Agendamento de férias para o exercicio de 2018

1. Informo a Vossa Senhoria que a programacao de férias para o exercicio de 2018 serd
realizada pelos servidores no Mddulo Férias Web do Sistema SIGEPE. No mddulo, o préprio servidor
programa, altera e acompanha a solicitacdo de suas férias.

1.1. O tutorial com orientacdes sobre como acessar o moddulo estd disponivel em:
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/sigepe/tutorial-ferias-web/servidor/ferias-
web-servidor.swf.

1.2. As marcacgoes de férias devem ser realizadas até o 52 dia util do més anterior ao
usufruto das mesmas, e para os servidores que desejam marcar periodos de férias para o més de
janeiro de 2018, recomendamos que o facam até o final de novembro de 2017, dado que o
cronograma do Sistema SIAPE para a folha de dezembro costuma ser reduzido.

1.3. E importante que ao realizar a solicitacdo de férias no SIGEPE, o servidor alerte a sua
chefia para que o mesmo, como homologador de sua unidade, possa dar o aceite ao pedido realizado.
SolicitacOes de férias ndo homologadas ndo sdo processadas.

2. Estas orientagdes NAO se aplicam aos servidores do Hospital de Clinicas, os quais, no
momento, continuardo a utilizar o sistema interno de férias ja vigente.

3. Favor divulgar entre os servidores de sua unidade.

4, Duvidas tratar no Setor de Férias, telefone: 3239-4646, email: sefad@progep.ufu.br.

Atenciosamente,

- ei' Documento assinado eletronicamente por Alexandrina Alzamora, Diretor(a), em 24/10/2017, as
;gimm:_. L‘ﬁy 09:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
eletrénica de 8 de outubro de 2015.
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