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	PLANEJAMENTO ANUAL DE FÉRIAS


	1. Setor solicitante

	

	Setor :
	     
	Telefone :
	     

	Responsável :
	     

	

	2. Identificação do servidor

	

	Servidor :
	     
	SIAPE nº :
	     

	

	3. Programação

	

	 FORMCHECKBOX 
  CONCESSÃO            
	EXERCÍCIO:
	    

	Programação
	
	Qtde. dias
	
	Adiant. Férias
	
	Adiant. Gratif. Natalina

	Intergral:
	   /    /       a    /    /     
	
	____
	
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
  Não
	
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
  Não

	1ª Parcela:
	   /    /       a    /    /     
	
	____
	
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
  Não
	
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
  Não

	2ª Parcela:
	   /    /       a    /    /     
	
	____
	
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
  Não
	
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
  Não

	3ª Parcela:
	   /    /       a    /    /     
	
	____
	
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
  Não
	
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
  Não

	

	 FORMCHECKBOX 
  CANCELAMENTO 
	EXERCÍCIO:
	    

	Justificativa:
	     

	

	 FORMCHECKBOX 
  ALTERAÇÃO        
	EXERCÍCIO:
	    

	                         Programação
	Qtde. dias
	Adiant. Férias
	Adiant. Gratif. Natalina

	Intergral:
	   /    /       a    /    /       para     /    /       a    /    /     
	  
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
 Não
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
 Não

	1ª Parcela:
	   /    /       a    /    /       para     /    /       a    /    /     
	  
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
 Não
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
 Não

	2ª Parcela:
	   /    /       a    /    /       para     /    /       a    /    /     
	  
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
 Não
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
 Não

	3ª Parcela:
	   /    /       a    /    /       para     /    /       a    /    /     
	  
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
 Não
	 FORMCHECKBOX 
 Sim   FORMCHECKBOX 
 Não

	

	4. Observações importantes

	

	a) O adiantamento de férias será automaticamente pago se não for assinalada nenhuma das opções;

b) A primeira parcela de adiantamento da gratificação natalina, para as férias programadas de janeiro a junho, será automaticamente pago se não for assinalada nenhuma das opções;
c) Preencher todos os campos, principalmente em casos de parcelamento.

	

	5. Assinaturas

	
	

	__ / __ / __
	
	
	

	
	Servidor
	                 
	Chefia imediata


Setor de Férias 

Av. João Naves de Ávila, 2.121 – Bloco 3P – 1º Andar –Sala 105 - B. Sta. Mônica – Uberlândia/MG

CEP 38.400-902 – Fone: (34) 3239-4646/ (34)3239-4650  – e-mail: sefad@reito.ufu.br

[image: image1.png][image: image2.png]