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Encaminhar à
PROGEP

Elabora Ofício R de Negativa da
Cessão e devolve documento à DIPAP

Elabora Portaria R de Cessão e
encaminha a DIPAP para

publicação no DOU

Elabora Ofício R solicitando ao MEC a
publicação da Cessão e retorna processo à

DIPAP

Encaminha resposta do
Reitor ao Órgão

Solicitante

Realiza consulta de
pendência

Entrar em contato
com o(a)

servidor(a) para
sanar as

pendências

Elabora Minuta de
Ofício R com

aquiescência e
solicita ao MEC a

elaboração e
publicação da

portaria

Elabora Minuta de
de Portaria R de

Cessão
Encaminha Portaria de
Cessão ao DOU para

publicação

Encaminha para
manifestação do servidor

Encaminha Ofício ao Órgão
cessionário: Port. DOU/

solicitação acompanhamento de
frequência do cedido

Despacha para
DIPAP

Aprova a Minuta
encaminha ao
Gabinete do(a)

Reitor(a)

Elabora Minuta de Ofício
R de negativa

Encaminha processo para parecer
da chefia superior do servidor

Protocola
requerimento junto

ao MEC

Para
conhecimento

Toma as providência
cabíveis junto ao SIAPE
e à Folha de Pagamento

Confere documentação

Comunica a Chefia e
servidor da Cessão e

encaminha processo à
DIMOR e DICAT

Encaminha negativa
para a DIPAP

Encaminha de acordo
para DIPAP juntamente com
Declaração de Remuneração

Extra-SIAPE:

Encaminha de
acordo para a DIPAP

Encaminha
negativa para

DIPAP

Recebe solicitação
de Cessão

Encerra o processo

ENCERRA PROCESSO
NA DIPAP

Toma conhecimento
da publicação e

prazos

Toma conhecimento
da Publicação e

prazos

Solicita acompanhamento da
frequência do(a) cedido(a) e

apresentação deste(a) ao
Término da Cessão

Ofício R de
indeferimento da

Cessão

Servidor(a)
Apresenta alguma

pendência?
Cessão é para

EBSERH ou outro
Órgão do poder

EXECUTIVO Federal?

DOCUMENTAÇÃO
OK?

Servidor(a) está de acordo?

Chefia de acordo?

Pedido de Cessão somente pelo
dirigente máximo do órgão

pedinte

Publicação da
Cessão no DOU a

cargo da UFU

Indicação do cargo/função e do símbolo ou código
do cargo/função oferecida pelo órgão solicitante

Organograma ou outro documento institucional
que permita a verificação do nível hierárquico do

cargo

Não cabe recurso a Cessão é
ato autorizativo para o

exercício de cargo de direção
ou função

Atualiza ADF do(a)
servidor(a)

O encerramento da Cessão NÃO requer
Portaria sendo solicitada pelo cedente,

cessionário ou cedido(a)

A cessão pode ser encerrada a
qualquer momento por ato

unilateral do cedente,
cessionário ou cedido

A cessão pode ser encerrada a
qualquer momento por ato

unilateral do cedente, cessionário
ou cedido

Para o encerramento bastará
ofício do órgão cessionário

apresentando o(a) servidor(a)

A cessão pode ser encerrada a
qualquer momento por ato

unilateral do cedente,
cessionário ou cedido

Cessão
Publicada no

DOU

Elabora e publica
no DOU a Portaria

de Cessão

Sim

Não Sim

Não

SIM

NÃO

Não

Sim Sim

Não


